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Zpusoby Zapisi do Povodiové knihy

1.) Povodiova kniha je pracovni denik, ktery vedou povofiové organy a organizace, jimiz to uklada toto nézeni; zapisuji se do ni zejména:
a) doslovné zréni prijatych zprav s uvedenim odesilatele, Zzjsobu a doby ffevzeti (nagF. zaznam telefonatu),
b) doslovné zriéni odeslanych zprav s uvedenim jejich pramene, adsati, zpisobu a doby odeslani,
c) obsah prikazi,
d) popis provedenych opaiteni,
e) vysledky povodiovych prohlidek.

2.) Zapisy do Povodové knihy provadéji jen osoby tim powiené; jsou povinny kazdy zapis podepsat.

Praxe po povodnich v roce 2002 a 1997 ukazalagpepsi systém jak zpravy o povodni zachytit a \diwdit je kombinace osdcenych princif
evidence zprav ¥Yaznamniku prijatych a odeslanych zprav,kde se vSechny zpravy eviduji. Zpravam sidduje Evidenéni ¢islo (obdobacisla
jednaciho) a uvadi se, kde a jak je zprava zalozena

Kazda zprava se zaznamenava nasledujicim épobem:

1. Telefonické zpravy(fonogramy) se zapisuji dddznamniku prijatych a odeslanych zpravtaké se mohou telefonické zpravy nahrat na diktafon
pozcEji prepsat bd’ rucné do Zaznamniku prijatych a odeslanych zpravnebo na pétaci, zpraw se gidéli Evidenéni €islo, které se napiSe do
pravého horniho rohu zpraygaleod koho byla prijata, kdy byla p¥ijata, jeji zapis, komu, kdy a jakym zpisobem gredana.

2. U zprav, které jsou jiz tisténé formé, nag. fax (z faxovych zprav se musi provést kopie npitce, pokud je fax vyti8h na termopapiru), nebo
jind pisemnost, fotografie, mapy, kopie novinovytdinki apod. se fidéli Evidenéni ¢islo ze Zaznamniku jatych a odeslanych zprav(do
Zaznamniku se uvedou pouze uUdaje kdy a od kohvagéla, komu a jak bylaijedan, dale stiny nazev zpravy a obsah), zprava se titfgtem
ozn&i a ulozi dadDesek pro ukladani dokumeni, jedna se o desky s rychlovéeen = kancelégky Sanon.

3. Zpravy naCD, DVD, disketach, magnetofonovych paskach a videokazesg eviduji jako ostatni zpravy podle bodu 2.

VZOR:
Evid. |Datum |Od koho Nazev a obsah zpravy Datum aéas |Komu byla Kdo Podpis
¢islo acas Zprava odeslani zprava zpravu prijal | osoby, ktera
prijeti | pFijatd zpravy,zpisob| odeslana zpravu
zpravy odeslani zapsala
01/97 | 7.7.97 | p.Varrikova| PreruSeni kanalizace mezi napojovaci Sachtou u abgekt |7.7.97 Dispeer p.Rehak
12.46 |Capkova |hlavnim/adem 12.50 JM VaK
1792 telefonem
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Zaznamnik prijatych a odeslanych zprav

Evid. |Datum |Od koho Nazev a obsah zpravy Datum aéas |Komu byla Kdo Podpis

¢islo acas Zprava odeslani zprava zpravu prijal | osoby, ktera
prijeti | pFijatd zpravy,zpisob| odeslana zpravu
zpravy odeslani zapsala
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